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PAIE 4D - JANVIER 2022 
 

DSN - Complément Axa 
 

  
 

Si vous n’avez pas encore clôturé le mois de Janvier : 
o Clôturez d’abord le mois de Janvier comme habituellement 

 

Dans tous les cas de figure, vous devez passer cette mise à jour complémentaire de 
Janvier : 
 

- Vous avez clôturé le mois de Janvier et vous vous apprêtez à faire la DSN, ou 
vous avez déjà fait la DSN 

 
 

A. OFFICES N’AYANT PAS CLOTURE LES PAIES DE JANVIER 

 

Assurez-vous d’avoir passé la mise à jour initiale pour les paies de Janvier et d’avoir clôturé Janvier avant 
de passer cette mise à jour. 
 
Vérifier que vous ayez bien FEVRIER 2022 dans le titre de la fenêtre principale, avant de passer cette mise à jour : 
 

 
 
 
 

B. OFFICES AYANT CLOTURE LES PAIES DE JANVIER 
 

Après le passage de la mise à jour, l’envoi de la DSN sera à faire ou à refaire (si vous l’aviez déjà envoyé). 
 
Avant d’envoyer la DSN ou la renvoyer, il faut compléter certaines informations concernant Axa (cotisations prévoyance et 
dépendance), que vous avez dû recevoir sur net-entreprises, via une fiche de paramétrage : 
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Exemple de fiche (accessible sur net-entreprises, dans la partie Organismes complémentaires) 
 

 
 
 
1° Avant d’envoyer la DSN 
Pour compléter les informations qui peuvent différer suivant les études, il suffit de cliquer dans les paramètres DSN dans le 
bouton encadré en rouge ci-dessous : 
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2° Saisie des références de contrat et codes option (1 et 2) 
 

 
 
Les informations ci-dessus sont à compléter en fonction de ce qui apparaît ci-dessous dans la fiche de paramétrage : 
 

 
 

- Saisir dans la référence de contrat 1 le numéro qui commence par 128 sur la fiche 
- Saisir dans l’option 1 la première option qui commence par @91 sur la fiche 

 
- Saisir dans la référence de contrat 2 le numéro qui commence par 139 sur la fiche 
- Saisir dans l’option 2 la seconde option qui commence par @91 sur la fiche 

 
A l’issue de la saisie, les références 1 et 2, les options 1 et 2 doivent être exactement celles indiquées sur la fiche de 
paramétrage. 
 
Cliquer simplement sur Valider. 
 
Ensuite l’envoi de la DSN se fait comme habituellement. 
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